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Євчин Ганна

 АДМИНИСТРАТОР (ЗАВХОЗ), 12 000 ГРН.
 17 серпня 2021    Місто: Київ

 Готова до відряджень: Вишневе, Святопетрівське, Петропавлівська Борщагівка

Вік: 64 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

 Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

економіст
15 Клінічна лікарня Подільського району м.Київ (медицина), Київ
04.2014 − По теперішній час (10 років )

Обов'язки:

Робота в публічних електронних закупівлях ProZorro;

оформлення конкурсних заявок, ведення переписки с організаторами торгів;

підготовка інформації та матеріалів для прийняття рішення для участі у конкурсних закупівлях;

оперативна підготовка повного пакету документів для участі в тендерах;

участь в тендерах;

допомога в отриманні довідок необхідних для участі в тендерах (податкова, банки, довідки з питань банкрутства,
Витяги, виписки з ЄДРПОУ).

завхоз
ахо
Cалют Люкс (недвижемость), Київ
05.2005 − 06.2011 (6 років 1 місяць)

Обов'язки:

Отвественная, целеустремленная, порядочная, нестандартных решений. Ценю логику, справедливость, здравый
смысл.

Обеспечения работы офиса,

Снятие показаний с приборов учета эл. энергии, воды, отопления, составление отчетов. Работа с контролирующими
организациями, административными органами («Киевэнерго», «Киевводоканал», теплосети, ЖЭКи, УЖХ).

организация хозяйственной деятельности;

сдача площадей в аренду;

взаимодействие с арендосъёмщиками;

решения кадровых вопросов;

Организация вывоза мусора.
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•

Работа с подрядными организациями и поставщиками,

договора, акты сверки

1978 - 05.2005 г. військова служба
09.1978 − 05.2005 (26 років 7 місяців)

Освіта

Одесcкий колледж стандартизации статистики. (Одеса)
Спеціальність: электротеплотехнические измерения
незакінчена вища, 09.1996 − 04.2000 (3 роки 7 місяців)

Додаткова освіта
 09.03.2000р. - 09.09.2000р. – Харьковский финансово-экономический институт. Курсы «Бухгалтер».

Знання мов
Українська - Середній

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Ответственная, целеустремленная, порядочная, нестандартных
решений. Ценю логику, справедливость, здравый смысл. Обеспечения работы офиса, Снятие показаний с приборов
учета эл. энергии, воды, отопления, составление отчетов. Работа с контролирующими организациями,
административными органами («Киевэнерго», «Киевводоканал», теплосети, ЖЭКи, УЖХ). организация
хозяйственной деятельности; сдача площадей в аренду; взаимодействие с арендосъёмщиками; решения кадровых
вопросов; Оганизация вывоза мусора. Работа с подрядными организациями и поставщиками, договора, акты сверки,
отчетности01.09.1990р. - 11.01.1994р. – Одесский колледж стандартизации, метрологии и сертификации, за
специальностью электротеплотехнические измерения.09.03.2000р. - 09.09.2000р. – Харьковский финансово-
экономический институт. Курсы «Бухгалтер».
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