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КОНТЕНТ-МЕНЕДЖЕР

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 36 років
Режим роботи: віддалена робота
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  • Общие знания CMS (Word Press, Joomla, Impress pages и др.) • Основы
HTML/CSS (Знания, достаточные для редактирования сайтов, добавления и редактирования контента, создание,
изменение меню, добавления баннеров и т.п.) • Опыт рерайтера/копирайтера (на русском и немного на английском)
• Работа с большими объемами информации • Анализ, редактирование, структурирование информации • Русский –
родной, укр – выше среднего, англ – средний, высокий уровень грамотности Независимая деятельность (freelance) •
даты начала и окончания работы: с декабря 2012 по настоящее время • контент-менеджер, администратор,
копирайтер • обязанности: o обновления контента в социальных сетях и на сайтах, o работа с графическими
пакетами (основные функции), o работа с сайтом (наполнение контентом, редактирование, обновление) o написание
и редактирование текстов o работа на русском и английском языках (касательно английского – уровень intermediate,
нет большого опыта разговорной практики, понимаю, могу разговаривать, знаю грамматику на указанном уровне,
изучаю дальше) Харьковский национальный университет радиоэлектроники (а именно его подразделение: Научный
парк «Радиоэлектроника и информатика») • даты начала и окончания работы: с ноября 2011 • название должности:
инженер первой категории • служебные обязанности: - сопровождаю сайт научного парка «Радиоэлектроника и
информатика» http://intellectronics.com.ua (полностью администрирую) - веду деловую переписку на русском и
английском языках - перевожу информацию для буклетов и каталогов (русский, украинский, английский языки) -
организовываю вместе с другими сотрудниками конкурс инновационных проектов «Kharkiv-IT» (веду деловую
переписку с авторами проектов, создаю базу проектов, подсчитываю голоса в финале в Excel, общаюсь с
участниками конкурса в режиме реального времени, отвечаю на их вопросы, помогаю в написании бизнес-планов
проектов, участвую в подсчете в Project Expert) - осуществляю стандартную, текущую работу в университете:
готовлю и перевожу материалы для каталогов, пишу протоколы на заседаниях и оформляю их, также сопровождаю
сайт Украинско-Российского технопарка Слобожанщина (ukr-rus-technopark.com), КП «Индустриальный парк
«Рогань» • даты начала и окончания работы: с февраля 2011 • название должности: аналитик по компьютерным
коммуникациям • служебные обязанности: - Исследование (мониторинг) рынка IT в Интернет, - Помощь директору в
проведении семинаров, тренингов, - взаимодействие с людьми, ведение переписки, общения, - участие в создании
сайтов, их администрирование, написание статей, новостей, пресс-релизов, создание разделов сайта.Харьковский
национальный университет радиоэлектроники, факультет компьютерных наук, компьютерный аналитик

https://jobs.ua/resume/kharkov

	КОНТЕНТ-МЕНЕДЖЕР
	Додаткова інформація


