
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ИНЖЕНЕР ПТО, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Будівництво, архітектура

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Опытный пользователь: - MS Office (Word, Excel, Power Point); - АВК-5; -
Autocad 2d-, 3d- моделирование Свободный пользователь ПК. Базовые навыки - CorelDRAW; - PhotoShop. с 01.2014
по 07.2014 Киевский национальный университет строительства и архитектуры,Отдел капитального строительства и
реконструкции. -Выполнение замеров и составление дефектных актов; -Помощь сметному отделу в составлении и
проверке смет; -Подсчёты объемов работ; -Контроль сроков выполнения поручений руководителя сотрудниками
структурных подразделений компании; -Прием и своевременное представление документов на подпись; -Ведение
делопроизводства: составление писем, запросов и прочих документов, необходимых для работы руководителя. с
08.2014 по наст. время ООО ,,КСК ,,Технико'' (Строительство) - Подсчёт объемов работ (отделочные,
фасадные,кровельные, ремонтные) и составление сметной документации в АВК-5, коммерческая смета; - Сбор и
анализ информации; - Ведение документации и деловой переписки; - Прием и обработка звонков; - Подготовка
исполнительной документации; - Контроль обеспечение жизнедеятельности офиса.с 09.2010 по 06.2014 Киевский
национальный университет строительства и архитектуры, Строительный факультет.с 09.2006 по 05.2010
ПТКИСумДу, Промышленное гражданское строительство (Младший специалист) 2013 год — Сметчик (Учебный
центр ,,Курсор'').Имеется сертификат.
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