
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки работы с компьютером, ПО Грамотный пользователь офисных
приложений ПК (Word, Excel, Outlook Express, Internet). Кассир с 07.2011 по 07.2014 (3 года) ПИИ "МакДональдс
Юкрейн ЛТД" (питание) Заполнение документации, которая связана с оборотом денежных средств, ведение
журналов учета, оформление больничных листов та их оплата, прием и увольнение работников, ведение учета
отпусков та своевременная их оплата работникам, заказ канцелярии, начисление заработной платы, архивация
документации.с 06.2007 по 06.2012 Национальный Университет Пищевых Технологий, ОФПД, Киев.
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