
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ВРЕМЕННАЯ РАБОТА

 22 січня
2017     Місто: Донецьк

Вік: 52 роки
Режим роботи: віддалена робота
Категорії: Робота для студентів

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Опытный пользователь ПК, «слепой» набор, бухгалтерские программы,
программы налоговой отчетности, начальные знания фотошопа. Знание языков – русский и украинский, включая
украинский деловой (законодательная база, юридические документы). Украинский разговорный оставляет желать
лучшего, т.к.нет активной практики. Напраления моей работы: - ведение бухгалтерського учета предприятий и СПД
на общей и единой системе налогообложения, НДС, составление и сдача отчетности, в том числе в электронном
виде, - кадровая работа на предприятии, включая подбор и обучение персонала (рекламисты, секретари, риелторы,
диспетчеры), - административные, рекламные и хозяйственные вопросы, начиная от подбора помещения в аренду с
заключением договора и заканчивая комплектацией робочих мест сотрудников, - работа с банками для ипотечного
кредитования клиентов, - юридическое сопровождение сделок с недвижимостью, - управление коммерческой
недвижимостью офисного назначения (анализ коммерческой привлекательности, рекламное продвижение объектов,
разработка мероприятий по оптимизации управления и налогообложения, работа с коммунальными службами,
разработка и согласование с клиентами договоров аренды). Рассмотрю временную работу на время выезда в
другой город. Работа с базами данных, копирайтинг, рерайтинг, продвижение недвижимости, товаров, услуг и
пр.Образование: 2 - филолог (специализация русский язык и литература), учет и аудит. Опыт работы по
специальности бухгалтер – с 1993г., получала ее «вдогонку» за имеющейся работой. По первой специальности не
работала ни дня.

https://jobs.ua/resume/donetsk
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