
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
НАЧАЛЬНИК ОТДЕЛА

 22 січня
2017     Місто: Сімферополь

Вік: 66 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  знание основ охраны труда; планирование и руководство коллективом по
выполнению производственных заданий, контроль и отчетность; проведение лекционных и практических занятий,
осуществление методического обеспечения деятельности центра; разработка методических и информационных
материалов; составление учебных, учебно-тематических планов и программ для работы со слушателями;
организация и координирование работы преподавателей центра; подготовка рекламных и информационных
материалов о мероприятиях, проводимых центром; составление расписания занятий; разработка стартовых и
выходных анкет для работы со слушателями и организация их заполнения и обработки; подготовка сведений на
почасовую оплату преподавателям и составление табеля учета рабочего времени преподавателей; оформление
необходимого пакета документов для предоставления платных услуг для обучения на курсах; совмещение работы
офис-менеджера центра, ведение делопроизводства, работа с оргтехникой владение русским и украинскими
языками пользователь MS Office, Internet, почта 2006-по настоящее время «КОНСОЛЬ», преподаватель учебного
центра 2000-2006 Инновационный фонд, ведущий специалист 1996-2000 Железнодорожный техникум,
преподаватель спец. дисциплин 1992-1994 Министерство сельского хозяйства, ведущий специалист по охране
труда 1992-1992 Мясокомбинат, механик 1986-1988 Тутаевский моторный завод, мастер термического цеха 1978-
1986 Заволжский моторный завод, инженер технолог, старший мастер термического цеха1976-1979 Заволжский
автомоторный техникум 1981-1987 Горьковский институт инженеров водного транспорта, специальность – инженер-
механикЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА ответственность, коммуникабельность, общительность, работоспособность,
целеустремленность, честность, способен организовывать работу в коллективе, большой багаж знаний, быстрая
обучаемость, без вредных привычек ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ наличие водительского удостоверения,
собственный автомобиль, большой опыт вождения, паспорт РФ ХОББИ люблю детей и животных, имею собаку,
профессиональный дрессировщик собак, работал с группами в клубе собаководства в Крыму общий курс
дрессировки, защитно-караульная службалюблю спорт, увлекаюсь волейболом, хоккеем
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