
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, АДМИНИСТРАТОР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Ялта

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знание языков: украинский – в совершенстве; английский – со словарем.
Знание компьютера: уверенный пользователь пк. Знание MS Office (Word, Exel, PowerPoint, Outlook), навыки работы
с интернет браузерами (Opera, Mozilla, Chrome), почтовых программ, Photoshop. Личные качества:
коммуникабельность, целеустремленность, креативность, активная жизненная позиция, аккуратность,
инициативность, ответственность, быстрая обучаемость, работаю творчески, гибкость мышления, неконфликтность.
Август 2011 - апрель 2014 Гостиница 'Дом Аспиранта'. Должность: дежурный администратор. Обязанности –
размещение гостей, бронирование, прием оплаты, консультирование.Сентябрь 2008 - июнь 2013 ТНУ им.
Вернадского Факультет: управление; Специальность: менеджмент предпринимательской деятельности; Степень:
магистр.

https://jobs.ua/resume/yalta
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