
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ЮРИСТ, ПОМОЩНИК ЮРИСТА

 22 січня
2017     Місто: Дніпро

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Юриспруденція, право

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Дополнительная информация:  навыки в работе программы 1С;
владение ПК на уровне уверенного пользователя (пакет MS Office, Internet, E-mail, Ecxel); навыки пользования
офисной техникой; английский язык (Upper intermediate); четкая грамотная речь; знание делопроизводства, в том
числе кадрового. Место работы:  декабрь 2011г. -октябрь 2013г. - юрист операционного отдела ЗАО КБ
«ПриватБанк» Основные обязанности: -работа с входящей корреспонденцией : внесение данных о судебных
повестках, решений, определений, исполнительных листах в программном комплексе. -Работа с экспортом -
первоначальное создание судебной информации (подача искового заявления в суд первой инстанции) в
программном комплексе. Информирование кураторов отделений о создании данного производства в программном
комплексе. -Перевод судебных дел в архивное состояние после получения решения и определения суда ,
исполнительного листа представителем банка. июль 2011г. – ноябрь 2011г.  помощник юрисконсульта в ООО
«Юридическая фирма «Евгений Остапенко и партнеры» Основные обязанности: -регистрация Общества с
ограниченной ответственностью с учредителями-резидентами; -участие в ликвидации юридического лица;
подготовка и регистрация изменений в учредительные документы; -внесение и регистрация изменений в
Государственный реестр без изменений в учредительных документов (смена директора); -взаимодействие с
государственными органами и учреждениями. апрель 2011г.- июль 2011г. - помощник юриста в ООО «БаДМ»
(учебная практика) Основные обязанности: -Работа с типовыми и нетиповыми договорами: договора поставки,
подряда, купли-продажи; -Составление ответов, претензий, сопроводительных писем.Образование: 2011-2014г.г.-
Днепропетровский Национальный Горный Университет Юридический факультет (магистр). 2007-2011г.г.
Днепропетровский Транспортно-Экономический Колледж  Специальность: правоведение Диплом младшего
специалиста (бакалавр)
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