
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ЛИЧНЫЙ ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ,АССИСТЕНТ, 7 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Професійні навики: вміння аналізувати та співставляти статистичні дані,
аналіз ефективності економічної діяльності, вміння швидкоо рієнтуватися в знаходженні інформації, формування
необхідної нормативної та супровідної документації. Знання програми 1С 7,7 та 8,2. Досвід проведення співбесід для
кандидатів, та їхнього стажування. З 1 по 3 курс, та 5 курс займала посаду старости групи. Якості: Компетентність,
відповідальність, аналітичні здібності, креативність, комунікабельність, акуратність, тактовність у спілкуванні,
організаторські здібності. Наявність посвідчення на право керування транспортного засобу категорії В. 09.07.2010р. -
31.08.2010р. ПП «Славутичбуд» бухгалтер I категорії 01.07.2011р. – 31.08.2011р. ПП «Славутичбуд» бухгалтер I
категорії 02.07.2012 р. – ПП «Славутичбуд» бухгалтер I категорії 16.08.2012р. -31.08.2012р. ПП «Славутичбуд»
переведена на посаду виконуючого обов’язки головного бухгалтера на період відпустки основного працівника.
1.09.2012-25.09.2014 персональний помічник директора з частковим виконанням обовязків бухгалтера. 1.10.14- до
сьогоднішнього дня комерційний директор. 15.09.14- до сьогоднішнього дня. Старший адміністратор
комплексу(оздоровчий банний комплекс, міні готель, СТО, кафе).1)2009р.-2013р. Національний університет
державної податкової служби України (вищий навчальний заклад) IV рівня акредитації , освітньо-кваліфікаційний
рівень бакалавр за спеціальністю «Облік та аудит», диплом з відзнакою Форма навчання: денна 2)2011р.-
2013р.Кафедра військової підготовки за спеціальністю НУДПСУ: Бойове застосування механізованих з’єднань,
військових частин і підрозділів, ВОС – 021000 (офіцер запасу) Форма навчання: денна 3)2013-2014р. Національний
університет державної податкової служби України(вищий навчальний заклад) IV рівня акредитації , освітньо-
кваліфікаційний рівень магістр за спеціальністю «Облік та аудит», диплом з відзнакою Форма навчання: денна2012р.
60-годинний навчальний курс Національного університету Державної податкової служби України з професійного
використання програмного продукту фірми «1С» , «1С:Бухгалтерія 8.0» 2011р. Спілка ініціативної молоді
інтерактивна лекція «Школа студентського самоврядування: Що таке самоврядування для мене?»
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