
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ІНСПЕКТОР ВІДДІЛУ КАДРІВ, 2 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Миколаїв

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знання трудового законодавства України. Ведення обліку особового
складу підприємства. Оформлення прийому, переведення та звільнення працівників. Формування і ведення
особових справ працівників. Заповнення, ведення обліку і зберігання трудових книжок. Визначення трудового стажу,
видання довідок про трудову діяльність працівників. Організація та ведення табелю обліку робочого часу працівників.
Підготовка та реєстрація наказів керівництва, доведення їх до співробітників. Підготовка даних кадрової
звітності/статзвітності. Пошук персонала для підприємства. Ведення штатного розпису. інспектор відділу кадрів 3,5
р. 2009-2013 р. ПАТ «Миколаївський суднобудівний завод «Океан».Повна вища освіта. Миколаївський державній
аграрній університет, 01.09.2004 р. - 03.07.2009 р. Факультет: Економічний. Спеціальність: Менеджер організацій.
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