
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СПЕЦЫАЛИСТ ПО КАДРАМ, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 60 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  ПК- MS Office, Интернет - в качестве пользователя; русский свободно и
украинский языки свободно. формирование и реализация кадровой политики, корпоративной культуры, контроль
работоспособности и эффективности персонала; - поиск, подбор, оценка, расстановка, адаптация, разработка
системы мотивации, обучение и развитие персонала, аттестация. - ведение кадрового делопроизводства. 1.
01.04.2009р. по 30.10.2013р. (4р. 7м.) Детская поликлиника №4- инспектор по кадрам (единственный). - ведение
кадрового делопроизводства : приемы, увольнение, отпуска, больничные, табелирование, формирование личных
дел, ведение трудовых книжек, форм П-2 сотрудников Компаний 2. 29.09.2006р. по 08.08.2008р. ( 2р.) КМКЛ №18 -
начальник отдела кадров. Функциональные обязанности: - Поиск и подбор персонала различного уровня:
(проведение телефонных интервью и собеседований, работа с кадровыми агентствами, учебными заведениями,
СМИ ; - адаптация персонала (разработка регламентов, нормативных документов), оценка после испытательного
срока. - создание кадрового резерва (внешнего и внутреннего); - разработка положений об отделах и должностных
инструкций; - сдача отчетов в контролирующие органы; - проверка рекомендаций и характеристик соискателей; -
штатное расписание на 736 мест; - составление и контроль графика отпусков; 3. 04.04.2005р. по 24.02.2006р. (10м.)
ТОВ 'ЕКО' сеть супермаркетов - специалист по кадровым вопросам. Ведение кадрового делопроизводства в полном
объеме: - прием, перевод, увольнение, отпуска, больничные листы; - формирование личных дел сотрудников; -
ведение, учет, хранение трудовых книжек; - штатное расписание; - составление и контроль графиков отпусков; -
оформление и выдача справок с места работы; - оформление пенсий; - оформление приказов по личному составу; -
табельный учет. 4. 01.04.2002 по 01.03.2005 ( 3р.) ЖБК 'Киев'-8 - дел овод, паспортист, бухгалтер.Киевский
университет имени Тараса Шевченка правоведение , юрист. 1996.Университет экономики и права 'Крок' - менеджер
по персоналуу
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