
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ/ПОМОЩНИК МЕНЕДЖЕРА.

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Windows, MS Office, Exсel,Internet - опытный пользователь май-июль
2010-2012(летнее время) ООО «Гостиница Виктория» внутривузовская практика на предприятии июнь – июль 2010
июнь – июль 2011 стажер 05.06.2012-25.08.2012 Продавец-консультант бытовой техники в ТЦ «Амстор»
Должностные обязанности: - консультирование клиентов ,помощь в выборе товара. - прием‚ учет‚ товара. - выкладка
товара. 11.09.2012-26.06.2013 Агент по продаже жилой и коммерческой недвижимости. Должностные обязанности: -
работа с клиентами по покупке жилой и коммерческой недвижимости в Донецке. -консультации по вопросам
продажи недвижимости. -подбор вариантов для клиентов, организация и проведение просмотров объектов
недвижимости. -ведение базы объектов и клиентов. -организация и проведение переговоров, подписание договоров,
заключение и оформление сделок по продаже жилой и коммерческой недвижимости. -организация и проведение
рекламных кампаний по продвижению объектов недвижимости. 01.07.2013- Менеджер по туризму в ТК "Поехали с
нами". Должностные обязанности: -консультирование клиентов и ведение клиентской базы; -бронирование билетов
и гостиниц; -оформление туристической путевки; -оформление документов на получение визы и страховки; -
привлечение новых клиентов; -взаимодействие с туристическими операторами, предоставляющими туристические
услуги; -разрешение проблемных ситуаций, возникающих у туристов; -совершенствование своих знаний в области
инфраструктуры стран и городов, особенностей населения, культуры, обычаев и т.д.; -изучение новинок
туристической индустрии; -изучение характеристик гостиниц, апартаментов, а также других средств размещения
туристов, выявление объектов делового и спортивного назначения; -участие в туристических выставках; -подготовка
материалов для издания рекламных каталогов и буклетов.сентябрь1997- май 2007 Лисичанская многопрофильная
гимназия Образование- филолог сентябрь 2007 – май 2012 Донецкий институт туристического бизнеса Менеджмент
организаций туристического бизнеса
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