
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР ПК, ДРУГОЕ

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  знание русского, украинского, английского (начальный уровень); опыт
работы в 1С:Предприятие; уверенный пользователь ПК; знание Word, Excel, PowerPoint, Visio; конечно же
использование Интернета, электронной почты, офисной техники. Опыт работы: * декабрь 2009 – июль 2014
оператор компьютерного набора Обеспечивала электронное движение товара в 1С:Предприятие, ведение
первичной документации: приходные и расходные накладные, возвраты от покупателей и поставщику, прочее.
Принимала участие в инвентаризации склада, последующем сведении результатов инвентаризации. * июнь 2009 -
декабрь 2009 оператор ЭВМ Создание расходных накладных, подготовка ТТН. * октябрь 2008 - февраль 2009
оператор ЭВМ Обеспечивала электронное движение товара, ведение первичной документации: приходные и
расходные накладные, возвраты и прочее. * сентябрь 2007 – август 2008 продавец-консультант, оператор
копировальной машины Продажа и заказ товара, еженедельный пересчет остатков. /неофициально/август 2007 –
июль 2011 Харьковский национальный университет радиоэлектроники полное высшее образование по
специальности «Информационные сети связи», квалификация инженера телекоммуникаций; диплом специалиста,
заочная форма обучения. сентябрь 2004 – июнь 2007 Харьковский колледж Государственного университета
информационно-коммуникационных технологий специальность «Монтаж, обслуживание и ремонт автоматической
электросвязи», квалификация техника электросвязи; диплом младшего специалиста с отличием, дневная форма
обучения.октябрь 2011 – апрель 2012 курсы английского Langland, elementary level.
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