
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПЕРЕВОДЧИК, СЕКРЕТАРЬ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 3 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Одеса

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  знание английского языка, перевод текста (англо-русский, русско-
английский) – устный, письменный; работа с документами, ведение деловой переписки, навыки преподавания,
быстрая обучаемость, коммуникабельность. Июль 2010г. – август 2014г. – специалист учебного отдела ПНПУ им. К.
Д. Ушинского • работа с документами: проверка, регистрация, заполнение, систематизация; ведение учета
контингента университета, проведение инструктажа секретарей деканатов по вопросам отчетности, подготовка
статистических отчетов, проверка и составление проектов приказов, обработка материалов по результатам сессий,
прием звонков.ПНПУ им. К. Д. Ушинского, историко-филологический факультет, специальность «Українська мова і
література та мова і література (англійська)»

https://jobs.ua/resume/odessa

	ПЕРЕВОДЧИК, СЕКРЕТАРЬ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 3 500 ГРН.
	Додаткова інформація


