
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
КЛИЕНТ-МЕНЕДЖЕР, 10 000 ГРН.

 18 квітня 2018    Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Досвід роботи

Освіта

Европейский университет
Спеціальність: Экономист
повна вища,  −

Знання мов
Английский - Професійний (експерт), Украинский - Професійний (експерт), Русский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Дополнительные сведения: ВО, ОР 10 лет, ПК – уверенный
пользователь, деловодство, 1:C Предприятие, Клиент-Банк, английский язык – intermediate. Личные качества:
ответственность, порядочность, коммуникабельность.

Ищу работу в стабильной компании в сфере закупок (снабжения) / клиент-менеджмента. Опыт работы 10 лет в гос. и
коммерческих компаниях.

Функции:

- поиск, мониторинг, передача информации, коммуникация с клиентами/заказчиками с помощью средств связи: e-
mail, телефон-факс-скан.;

- ведение делопроизводства по направлению, составление/обработка исходящих/входящих заявок на товары и
услуги;

- заключение, составление, правка типовых договоров, их регистрация, ведение реестра и задолженности.

- обеспечение закупки необходимых товаров/услуг, контроль минимальных цен или оптимальных условий
сотрудничества с поставщиками;

- поиск новых/постоянных партнеров для обеспечения качественного процесса снабжения компании (в т.ч. заявки на
англ.языке в адрес иностранных компаний);

- подготовка тендерных, коммерческих предложений, согласно тендерной документации; - выписка счетов.

При заинтересованности просьба обращаться по е-mail: gwork1@ukr.net с указанием вакансии, названия компании
(направления деятельности) и контактного лица.

P.S. Не предлагать: услуги рекрутинговых агенств и работу под %

https://jobs.ua/resume/kiev
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