
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навички роботи з комп’ютером, ПО Досвідчений користувач пакету Office:
Word, Power Point, Excel, інтернет-браузерів , телефонії Актель; є досвід роботи з програмою 1С Підприємство 7.7,
Володіння мовами: англійська —середній, українська — вільно, російська - вільно. з 08.2013 до теперішнього
моменту СШ № 264, вчителем англійської мови. - підготовка та проведення навчальних занять; - ведення
документації; - відвідування різних семінарів для молодих вчителів; з 09.2012 до 06.2013 «Лє-Бутік» посада
спеціаліст клієнтської підтримки. - Прийом вхідних дзвінків з метою надання необхідної інформації; - Здійснення
вихідних дзвінків для уточнения нюансів, підтвердження замовлень; - Обробка кореспонденції; - Оформлення
замовлень в интернеті у телефонному режимі. з 09.2011 до 07.2012 «Ін-Тайм» оператором ПК. - оформлення
супровідної документації; - видача та прийом багажу до 30 кг; - консультація клієнтів по телефону та у офісі компанії.
з 08.2008 до 08.2011 СЗШ № 105, 311, вчителем англійської мови. &#61485; організація навчального процесу;
&#61485; оформлення документації.з 08.2003 до 02.2010 НПУ ім. М.П. Драгоманова, Початкова освіта, магістр
педагогіки, вчитель англійської мови, Київ.
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