
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Одеса

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  творческий и инициативный подход к работе, высокий
профессиональный уровень, стремление к самосовершенствованию, организованность, ответственность,
порядочность, аккуратность, коммуникабельность, грамотное и эффективное налаживание психологического
контакта и работа с клиентами, умение работать в команде. Отель бутик Отрада*****. Администратор СПиР.
Основные обязанности: бронирование номеров; • прием, регистрация, размещение и выписка посетителей; •
проведение взаиморасчетов с постояльцами и подготовка отчетной документации; • предоставление полной
информации об услугах гостиницы при личном общении и по телефону; • контроль над соблюдением правил
проживания и эксплуатации номеров; • контроль качества обслуживания посетителей; • координирование работы
персонала отеля; • урегулирование конфликтных и нестандартных ситуаций.Межрегиональная Академия
Управления Персоналом.

https://jobs.ua/resume/odessa
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