
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР ОФИСА

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 41 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Пользователь: MS Office; предприятие 1С ,Potamus; ViSoft
Администратор магазина январь 2010 - июль 2014 (4 года 7 мес.) ПИИ «Гассиб» (ТЦ «Аракс»,ТЦ «Домосфера») -
решение кадровых вопросов по формированию штата, управлению и обучению персонала; -составление рабочих
графиков и начисление зп; -оформление заказов на поставку товара для клиентов и контроль их выполнения; -
контроль наличия товара в магазине, на складе, его выкладке; -учет и контроль за товарно-материальными
ценностями; -работа с документацией; -анализ продаж; -обеспечение функционирования магазина; -выполнение
обязанностей директора магазина; продавец-консультант плитки, сантехники, мебели и аксессуаров для ванной
комнаты сентябрь 2009 - январь 2010 (5 мес.) ПИИ «Гассиб» (ТЦ «Аракс») Продавец-консультант плитки,
сантехники, мебели и аксессуаров для ванной комнаты сентябрь 2009 - январь 2010 (5 мес.) ПИИ «Гассиб» (ТЦ
«Аракс») -консультирование клиентов по товару; -активные продажи; -оформление заказов и контроль отгрузок
клиенту; -работа с рекламациями; -инвентаризации ТМЦ магазина Старший продавец сантехники март 2005 – май
2009 (4 года 1 мес.) Эпицентр К / Епіцентр -консультирование покупателей; -комплексные продажи сантехники
(гидромассажные ванны, боксы, сантехнический фаянс, мебель для ванной комнаты, аксессуары ) -прием и
выкладка товара; -инвентаризации ТМЦ;Донбасский горно-металлургический институт (Алчевск) Год окончания
2004(дневная форма обучения) промышленное и гражданское строительство, специалистДонбасский горно-
металлургический институт (Алчевск) Год окончания 2004(заочная) менеджмент организации (факультет
переподготовки), специалист
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