
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОНШИК ПСИХОЛОГА, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 38 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Медицина, фармацевтика

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Опытный пользователь ПК.; Word,Exсel,Access, Power Point, Outlook) -
навык работы с Internet (MS Explorer, Opera, Mozilla и пр.) и E-mail (Outlook Express). - Офис-менеджер с 08.2013 по
наст. время (1 год) ООО " Техно Маркет" прием и распределение звонков и факсов, электронная почта, встреча
посетителей,ведение делопроизводства, обеспечение офиса компании необходимыми расходными материалами,
распечатка баннеров, работа с интернет сайтами,ведение кадрового делопроизводства. - Секретарь с 03.2011 по
08.2013 (2 года 5 месяцев) ООО " Чистые материалы" (Производство) ведение первичной бухгалтерии; логистика
(отправка товара экспорт). прием и распределение звонков и факсов, электронная почта, встреча посетителей,
ведение делопроизводства, обеспечение офиса компании необходимыми расходными материалами, отслеживание
сроков договоров. - Администратор с 06.2010 по 05.2011 (11 месяцев) L kafa (Фастфуд) организация и контроль
работы персонала торгового зала, работа с поставщиками торговыми представителями, осуществление закупок,
прием товара,составление графика работы персонала обслуживание клиентовс 09.2012 по 09.2017 Национальный
авиационный университет., Психология, Киев Достижения: психодиагностика умение работать с людьми проведения
тестирования и опросов обработка полученных результатов владение психодиагностическими методиками
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