
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки работы с компьютером,ПО Ms Office,опыт работы в сети Internet.
Легко осваиваю новое програмное обеспечение и оборудование. Милиционер с 04.2014-07.2014 ОВД(охрана
,безопасность) Курсант Помощник регистратора с 12.2013-03.2014 (Регистрационная служба министерства юстиций)
Сортировка документов Опись документов Ввод данных Подшив документов Выполнение поручений Бармен-кассир
с 11.2012-11.2013 "It-land"(It,компьютеры,интернет) Осуществление операций с денежными средствами Составление
кассовой отчетности Обслуживание покупателей и клиентов Поддерживание порядка в баре Обеспечение
сохранности обслуживаемого торгово-технического оборудования Осуществлять работу по приему товара от
поставщиков и их учету Продавец,старший продавец с 05.2011-01.2012 ТОВ"Альтекс-Ф"(продажи,закупки) Контроль
за работой продавцов Консультирование покупателей по товару Прием и возврат товара Контроль за сроками
Выкладка товара согласно существующим требованиям Проведение инвентаризаций и переоценок Маркировка
товараКиевский Профессиональный Лицей Сферы Услуг с 09.2008-02.2010 Оператор компьютерного набора,кассир
в банке
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