
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ, ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  • Опыт ведения предвыборных компаний. • Навык ведения
документооборота. Умение подготовки документации для участия в тендерных торгах. • Знания Законов Украины о
«Доступе к публичной информации», «Об информации», «О печатных средствах массовой информации (прессы) в
Украине». • Опыт администрирования сайтов в системе MODX. • Коммуникабельность. • Умение конструктивно
реагировать на критику в свой адрес, контролировать эмоции. Без предубеждения воспринимать различные идеи,
позиции, предложения. • Умение работать на общий результат. • Легкообучаемый. Исполнительный комитет
Енакиевского городского совета. Начальник отдела. 2013- 2014 Обязанности: Обеспечение работы отдела: ведение
документооборота отдела, подготовка и сдача отчетности, планирование работы отдела, контроль выполнения
заданий вышестоящих органов, организация, проведение и документальное сопровождение массовых мероприятий,
работа с общественными организациями города, подготовка официальных поздравлений от имени городского
головы с профессиональными и государственными праздниками, обеспечение функционирования официального
веб-сайта Енакиевского городского совета. Слежение за соблюдением средствами массовой информации города
законодательства Украины в информационной сфере. Менеджер по работе с клиентами, помощник директора по
строительству. 2011 - 2012 УК Олимпик Девелопмент проект «Олимпик парк» Обязанности: Ведение и
упорядочивание строительной документации, проведение переговоров с имеющимися и потенциальными
клиентами. Подготовка графика ведения строительно-монтажных работ и его отслеживание. Инженер электронной
техники. 2011, 2012-2013 ООО «Донстрой» Обязанности: Ведение и упорядочивание строительной документации.
Участие в подготовке соответствующей документации для участия в тендерных торгах. Поиск поставщиков
электронного оборудования и заключение договоров с ними. Отслеживание соблюдения качества работ на
строительном участке (Строительство детского сада «Чудо», г. Харцызск, Донецкая обл.).Донецкий Национальный
технический Университет ( Украина, Донецк ). Факультет Радиотехники и специальной подготовки. Специальность –
Радиоэлектронные устройства, системы и комплексы (2005 – 2011 г.). Магистр.

https://jobs.ua/resume/kiev
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