
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМІНІСТРАТОР; ОПЕРАТОР ПК; СЕКРЕТАР; РЯДОВИЙ БУХГАЛТЕР;
СЕКРЕТАР НА РЕСЕПШН, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Біла Церква

Вік: 28 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Добре володію MS Word, Excel, Access, Internet. Маю грамоту за І місце в
конкурсі "Швидкий набір тексту". Вмію користуватися офісною оргтехнікою: прінтер, сканер, програма 1С (за
редакцією 2.3. "Управління торгівлею для України"). В змозі займатися документацією, кориспонденцією, тощо.
Працювала не офіційно секретарем, помічником керівника; рядовим бугалтером - півроку.Закінчила Білоцерківське
вище професійне училище будівництва та сервісу за спеціальністю "адміністратор; оператор комп’ютерного набору"
другої категорії. З 2014 року по 2015 рік навчалась на заочній формі навчання у Київському Національному
Університеті Культури та Мистецтва на 2 курсі, на факультеті "документознавство та інформаційна діяльність". На
даний момент, навчаюсь на заочній формі навчання на 2-ому курсі у Інституті Міжнародної економіки та фінансів ім.
княгині Ольги на факультеті "Облік і аудит".

https://jobs.ua/resume/becek
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