
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФІС-МЕНЕДЖЕР, АДМІНІСТРАТОР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Луцьк

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Маю досвід роботи з ПК та офісною технікою. Здатна швидко навчатися
новим видам діяльності. Легко знаходжу підхід в спілкуванні з людьми. - Адміністратор 09.2013 - 08.2014 (11 місяців)
Тренажерна зала (Спорт, фітнес) Надання повної інформації клієнту що до цін та послуг тренажерної зали, внесення
клієнтів в базу даних, перевірка терміну дії абонемента, ведення розрахункових операцій, підтримання чистоти
робочого місця; - Офіс - менеджер 02.2013 - 09.2013 (7 місяців) Інтернет магазин філателії (Продаж через інтренет
філателії, філокартії та аксесуарів.) Підготовка та виставлення лотів на продаж; - Менеджер по підбору персоналу
08.2012 - 11.2012 (3 місяці) Фірма з продажу електроприладів (Прямий продаж електроприладів) Залучення нових
працівників; - Офіс-менеджер 10.2010 - 04.2011 (6 місяців) Туристична фірма (Продаж туристичного продукту)
Ведення документообігу на підприємстві.05.2006 - 05.2010 Волинський Інститут Економіки та Менеджменту.
Спеціальність - менеджер зовнішньо-економічної діяльності.

https://jobs.ua/resume/lutsk
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