
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМІНІСТРАТОР, КАССИР

 22 січня
2017     Місто: Суми

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навики работи с комп’ютером пакет MS Office; почтові програми;
Інтернет, Outlook, 1С. Кассир (старший зміни) магазин TOP SECRET с 09.2013 по наст. время (1рік) ТзОВ
"Інтеркоттон" (торгівля текстильними виробами, одягом, взуттям) обслуговування покупців на касі, виконання
розрахунково-касових операцій, досвід роботи з касовим апаратом, терміналом, 1С, прийом товару, розміщення
товару на складі, проведення інвентаризацій, ведення кадрової роботи Продавець-консультант магазин TOP
SECRET с 07.2013 по 09.2013 (2 місяці) ТзОВ "Інтеркоттон" (торгівля текстильними виробами, одягом, взуттям) -
Надання кваліфікованої консультації покупцям - Комплексний підбір товару - Викладка товару - Переоцінка товару -
Облік товару на складі та в торговому залі - Ведення кадрової роботи - Ведення книги обліку розрахункових операцій
- Робота в 1С - Інкасація Головний спеціаліст з діловодства с 12.2012 по 05.2013 (5 месяцев) Упраправління
Державної казначейської служби України у м. Сумах Сумської області (працювала на декретному місці) - реєстрація
кореспонденції - складання номенклатури справ - ведення архіву управління - ведення табелю виходу працівників на
роботу - листування з установами - складання протоколів нарад - розроблення наказів - ведення прийому громадян
керівником - порядок прийняття на роботу державних службовців, ведення особових справ - заповнення листів
непрацездатностіСумська філія Харківського національного університету внутрішніх справ, за спеціальністю
«Правознавство». Здобула кваліфікацію юриста.
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