
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, ОПЕРАТОР ПК, КАССИР, 2 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Вінниця

Вік: 52 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки ведения первичной бухгалтерии, прием и распределение звонков
и факсов, электронная почта, встреча посетителей, прямые продажи; работа с проблемными клиентами,
разрешение конфликтных ситуаций; работа с «Клиент-банком»;логистика (отправка товара по Украине), составление
ежедневного реестра отправки и работа с ним. Личные качества: коммуникабельность, пунктуальность,
аналитическое мышление, умение быстро ориентироваться в сложившейся ситуации и самостоятельно принимать
решения, быстрая обучаемость, ответственность, целеустремленность, настойчивость и стремление к
профессиональному росту. с 09.2003 г. по 08.2007 – ПП Капуста Елена Борисовна — офис-менеджер ведение
первичной бухгалтерии прямые продажи формирование и сдача статистической отчетности логистика(заказы и
отправка товара по Украине), составление ежедневного реестра отправки и приемки товара работа с ним. учёт
расчётов с поставщиками и покупателями.образование среднееКурсы бухгалтера малого предприятия с
компьютерной подготовкой, учебный центр в институте управления «Конвейеростроения».

https://jobs.ua/resume/vinnica
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