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АДМИНИСТРАТОР, ЭКОНОМИСТ, ПОМОЩНИК

 22 січня
2017     Місто: Кропивницький

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Інші пропозиції

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Водительские права категории В1, В (стаж более 4 лет). Личные
качества: организаторские способности, ответственность, правильная постановка целей, порядочность,
требовательность к себе и к окружающим, целеустремленность, высокий уровень обучаемости, готовность к
изменениям. Практикант сен 2013 - дек 2013 (4 мес) Национальный банк Украины Обязанности Рассмотрение
обращений граждан; Осуществление группировки информации по результатам инспекционных проверок. Стажер на
должности ведущего специалиста сектора миграционной работы. июл 2013 - июл 2013 (1 мес) Дарницкий районный
отдел Главного управления Государственной миграционной службы Украины в городе Киеве , Государственный
сектор Обязанности Составление протоколов об административных правонарушениях граждан. Ведение личных
дел граждан. Рассмотрение письменных сообщений относительно документов, которые поступают и создаются в
процессе непосредственной деятельности в Государственной миграционной службы Украины. Помощник
управляющего июн 2008 - сен 2008 (4 мес) Проминвестбанк в г. Кировоград (http://pib.ua) Обязанности - Прием
корреспонденции и телефонных звонков; - Оформление деловой документации; систематизация, архивация
документов; - Организация документооборота; - Кадровое делопроизводство (знание КЗоТ, поиск, оценка, подбор
сотрудников; личные дела; приказы).Университет банковского дела Национального банка Украины, Банковское
дело, Киев, 2014 КНЭУ им. В. Гетьмана, Кредитно-экономический, Киев, 2012Психолого-педагогическая подготовка
студентов к преподавательской деятельности (Киев) Год окончания 2012 Квалификация преподаватель экономики
Школа английского языка «Speak Up» (Киев) Год окончания 2010 Уровень «Intermediate»
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