
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ИНЖЕНЕР ПО ОХРАНЕ ТРУДА, 6 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Севастополь

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Опытный пользователь ПК. Знание пакета офисных программ Microsoft
Office (полный пакет) на продвинутом уровне. Умение быстро и качественно находить информацию в сети Интернет,
работать с электронной почтой и современными интернет-мессенджерами (ICQ, Skype, Viber, WhatsApp). Участие в
качестве спикера на V и VI ежегодном молодежном фестивале-конференции «Экоэнерджи». Выступление на
конференции "Биосфера 21 века", г. Севастополь. Доклад отмечен дипломом. Имеются публикации в
университетских факультетских и кафедральных сборниках. 05.2013 – 08.2013 TerraUnique ММДЦ «I&Camp»,
администратор Делопроизводство и ведение документооборота, выполнение служебных поручений руководителя,
прием посетителей, организация встреч, прием и распределение звонков, обеспечение жизнедеятельности офиса.
Работа с офисной оргтехникой. 12.2012 – 05.2013 Инжиниринговая компания «Пингвин», помощник менеджера
Помощь менеджеру по продажам. Подготовка первичной документации, первичное консультирование клиентов по
продукции компании, прием и распределение звонков, помощь менеджеру в заключении договоров, работа с
интернет-сайтом компании. Работа с офисной оргтехникой. 2009 – 2012 Freelance Работа в различных отраслях при
частичной занятости: официант, промоутер.2009-2013 гг. Севастопольский национальный технический университет
Факультет технологии и автоматизации машиноприборостроения и транспорта, кафедра прикладной экологии и
охраны труда, специальность – инженер-эколог, диплом бакалавра. 2013-2014 гг. Севастопольский национальный
технический университет Факультет технологии и автоматизации машиноприборостроения и транспорта, кафедра
прикладной экологии и охраны труда, специальность – инженер по техносферной безопасности, диплом магистра с
отличием. 2013-2015 гг. Севастопольский национальный технический университет Факультет экономики и
менеджмента, кафедра экономика предприятия, специальность – экономика предприятия и организации. Заочно-
вечернее ускоренное отделение (учусь в настоящее время)В 2008 году был пройден годовой курс «Оператор
компьютерного набора». По окончании получено свидетельство о присвоении рабочей квалификации.

https://jobs.ua/resume/sevastopol
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