
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР ПК

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Опытный пользователь ПК: MS Word, MS Excel, знание 1С, высокая
скорость печати.Знание оргтехники. Прием и обработка заказов в 1С. Исполнительность, стремление к
профессиональному развитию, ответственность, пунктуальность, уравновешенность, усидчивость, внимательность,
организованность, доброжелательность, коммуникабельность. Должностные обязанности: - обслуживание клиентов;
- внесение информации в базу данных; - работа с кассой.Умение планировать и эффективно организовывать свое
рабочее время и время руководителя. Умение вести делопроизводство. Бесконфликтность и стрессоустойчивость,
блестящие навыки общения с людьми. Элегантная приятная внешность. Коммуникабельность. Отсутствие вредных
привычек. Исполнительность. Точность и пунктуальность. Активность и высокая работоспособность. Умение
работать с офисной оргтехникой, факс принтер, ксерокс. Умение работать с конфиденциальной информацией.
Пользователь ПК, компьютерных программ Microsoft Word, Excel, и другие программы работы с электронной почтой.
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