
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 41 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Работа со статистической документацией. Ведение работы по
различным видам оперативного учета. Учет и регистрация первичной и вторичной документации. Анализ и учет
статистических данных. Подведение итогов, формирование статистических баз. -Разработка на основе анализа
математических моделей и алгоритмов решения экономических и других задач программы, обеспечивающие
возможность выполнения алгоритма и соответственно поставленной задачи средствами вычислительной техники,
проведение их тестирование и отладку. - Разработка технологий решения задачи по всем этапам обработки
информации. -Определение информации, подлежащую обработке средствами вычислительной техники, ее объемы,
структуру, макеты и схемы ввода, обработки, хранения и вывода, методы ее контроля. - Участие в создании
каталогов и картотек стандартных программ, в разработке форм документов в электронном виде, подлежащих
компьютерной обработке, в проектировании программ, позволяющих расширить область применения
вычислительной техники. - Обеспечение правильной технической эксплуатации, бесперебойной работы
компьютеров и отдельных устройств. - Участие в разработке перспективных и годовых планов и графиков работы,
технического обслуживания и ремонта оборудования, мероприятий по улучшению его эксплуатации,
предупреждению простоев в работе, повышению качества работы, эффективному использованию вычислительной
техники. - Осуществление подготовки компьютеров и отдельных устройств к работе, их технический осмотр,
проведение проверок наличия неисправностей, устранение неисправностей. Навыки работы с компьютером
Уверенный пользователь: MS Office (Word, Exсel, Power Point, Access, Outlook), навыки работы с Интернет (Internet
Explorer, Opera, Mozilla Firefox) и электронной почтой (Outlook Express), 1С:Предприятие 8.2, 1С:Бухгалтерия 8.2.
Наличие водительского удостоверения категории В. Опыт вождения 5 лет. Личные качества: Умение работать в
коллективе, пунктуальность, ответственное отношение к выполняемой работе, аналитическое мышление, умение
быстро ориентироваться в сложившейся ситуации и самостоятельно принимать решения, быстрая обучаемость,
ответственность, целеустремленность, настойчивость, стрессоустойчивость и стремление к профессиональному
росту, отсутствие вредных привычек. Опыт работы: -14.08.2000-24.07.2009гг. в органах внутренних дел УМВД
Украины. Инспектор отдела информационных технологий ЛГУ УМВДУ в Луганской области. -15.08.2011-15.08.13гг.
ФЛП Пащенко В.В. инженер программист.-2000-2005гг. Харьковский национальный университет внутренних дел,
факультет управления и информатики, специальность - аналитик информационных систем и технологий.
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