
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ-РЕФЕРЕНТ

 22 січня
2017     Місто: Кременчук

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - перевод: Английский, немецкий,французский,русский, украинский; -
знание офисной техники (факс, ксерокс, принтер, сканер); - работа с Word, Exсel, интернет, клиент-банк 2008-2010
Туристическая компания LLC “LOUIS CRUISES”, Apollonia Beach Hotel г.Лимассол, о.Кипр. Ресепшионист: -встреча
гостей; -размещение жильцов. 2011-2012 ООО «ТЕК Империя» Логист -поиск клиентов, подписание контрактов и
заявок по перевозке грузов; - составление и отправка писем на русском, английском языках; -ведение телефонных
переговоров на русском и английском языках с корейскими партнерами; - ведение документации. 2012-2014 ФОП
Лозовая Т.В. Частный предприниматель в сфере транспортных услуг.2005-2008 Белорусский Государственный
Экономический Университет, г.Минск Факультет: Языковой подготовки Специальность: секретарь-референт,
переводчик Языки: Английский, французский 2012-2014 Кременчугский Университет Экономики, Информационных
технологий и Управления. Факультет: Гуманитарный Специальность: филолог, переводчик. Языки: Английский,
немецкий
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