
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, МЕНЕДЖЕР ПО ПОДБОРУ ПЕРСОНАЛА, 3 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  знание ПК на уровне продвинутого пользователя, знание оргтехники.
Личностные качества: пунктуальная, трудолюбивая, коммуникабельная,исполнительная,активная, работающая на
результат, целеустремленная, стрессоустойчивая. опыт работы 1,5 года на должности помощника руководителя в
мед.центре. Работа с входящей/исходящей документацией, прием звонков, выполнение поручений руководителя,
планирование деловых встреч/переговоров, составление отчетов о проделанной работе,выполнение плана
работы.Национальный педагогический университет им. М.П. Драгоманова. Институт педагогики и психологии,
кафедра практической психологии (психология управления). Квалификационный уровень-бакалаврнет

https://jobs.ua/resume/kiev
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