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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, 10 000 ГРН.

 5 серпня 2019    Місто: Харків

Вік: 49 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Офісний персонал, Виробництво, Інші пропозиції

Досвід роботи

Главный специалист отдела инструментально-лабораторного
контроля
Государственная экологическая нспекция (Экология),
11.1997 − По теперішній час (26 років 5 місяців)

Обов'язки:

Отбор проб. Проведение измерений на специальном оборудовании (спектрофотометр, иономер и т.д.), оформление
результатов измерений, ведение лабораторных журналов, ведение базы данных по результатам измерений,
документооборот в отделе, подготовка отчетов, планов, аналитических справок, создание графиков и таблиц в Exel,
работа с обращениями граждан, переписка с организациями.

Приняла участи в международном проекте ТАСИС "Совместная программа по управлению реками "Мониторинг и
оценка качества вод трансграничных рек" бассейн реки Северский Донец". Приняла участие в подготовке
материалов для разработки общегосударственной программы мониторинга окружающей среды.

Имею грамоты и благодарности Государственной экологической инспекции и Харьковского городского головы.

Специалист по продаже продажи объектов незавершенного
строительства
Харьковский региональный центр продажи объектов незавершенного строительства (Продажа объектов
недвижимости),
07.1996 − 09.1997 (1 рік 2 місяці)

Обов'язки:

Работа с базой данных объектов незавершенного строительства, подготовка документации для проведения
аукционов, оформление договоров, работа с клиентами Центра, текущее делопроизводство.

Освіта

Харьковский государственный экономический университет (Харків)
Спеціальність: Магистратура государственного управления. Государственное управление.
Административный менеджмент
повна вища, 09.2002 − 06.2004 (1 рік 9 місяців)

Харьковский национальный университет
Спеціальність: Химический. Химик. Преподаватель химии
повна вища, 09.1993 − 06.1997 (3 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Закончила несколько курсов повышения квалификации по специальности "Инмтрументально-лабораторный

контроль объектов окружающей среды".

https://jobs.ua/resume/kharkov


Знання мов
Англійська - Нижче середнього, Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)
Додатково: Свободно владею русским и украинским языками, английский на начальном уровне. Умею четко и
логически мыслить, ясно выражать свои мысли в устной и письменной форме.

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Владею компьютером (Offce, Internet) на уровне продвинутого пользователя, умею
работать с офисным оборудованием (сканер, ксерокс, факс), а также со сложным аналитическим оборудованием.
Имею опыт работы с базами данных.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Имею творческий подход к порученному делу, аккуратна, пунктуальна,
внимательна. Всегда нацелена на быстрое решение поставленных задач и достижения максимального результата.
Легко обучаюсь. Умею работать с большими объемами информации. Владею навыками и опытом написания
литературных текстов (большой и малой формы). Умею выражать мысль в краткой доступной форме. Хорошо
работаю в коллективе, в том числе и на руководящих должностях. Некоторое время исполняла обязанности
начальника отдела.
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