
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, 3 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Тернопіль

Вік: 46 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Windows, MS Office, Internet – досвідчений користувач досвід продажів,
супроводження угод, підготовка документів знання програм 1С та спеціалізованих програм нафтового бізнесу • З 12
липня 2013 року до 14 листопада 2013 року інспектор відділу кадрів на Дніпропетровській філії ТзОВ «Золотий
Екватор» Вести облік особового складу підприємства, його підрозділів і встановлену документацію по кадрах та
оформляти прийом, переведення і звільнення працівників відповідно до трудового законодавства Формувати і вести
особові справи працівників, вносити зміни, пов’язані з трудовою діяльністю та вести архів особистих справ, після
закінчення встановлених термінів поточного зберігання готувати документи для здачі їх в державний архів • З 5
червня 2012 року до 18 червня 2013 року фахівець відділу супутніх товарів на Волинській філії ТзОВ «Золотий
Екватор» Контроль присутності торгових марок та контроль цін (вхідних, реалізації) Укладати Договори на поставки
супутніх товарів та про надання послуг (оренда торгових площ, передпродажна підготовка продукції і т.д.) та
контролювати порядок розрахунків з постачальниками по Договорах поставки Забезпечувати роботу з
постачальниками по узгоджених графіках постачання товарів на АЗС та забезпечувати процес продажу товарів
Організовувати процес роботи з супутніми товарами на АЗС • З 1 червня 2011 року до 19 жовтня 2011 року фахівець
з обліку нафтопродуктів на Запорізькій філії ТзОВ «Золотий Екватор» • З 28 грудня 2009 року по 31травня 2011
фахівець з обліку нафтопродуктів на Запорізькій філії ТзОВ «Континент Нафто Трейд» • З 28 вересня 2009 року по 25
грудня 2009 року фахівець з обліку нафтопродуктів на Запорізькій філії ТзОВ «ТД «Континіум - Галичина» Супровід
АЗС Рівень доступу до даних 1С з можливістю їх коректування Формування подекадних, місячних і річних звітів
внутрішнього користування Зведення, оформлення та подання звітів до контролюючих органів Робота з іншими
спеціалізованими програмами нафтового бізнесу Ведення та перевірка бухгалтерських рахунків (каса, інкасація та
еквайрінг) • З 22 січня 2009 року по 11 вересня 2009 року бухгалтер І категорії на Київській філії ТзОВ «ТД «Континіум
- Галичина» Формування денних звітів по реалізації Подекадна звірка Моніторинг ринку Ведення документообігу • З 4
вересня 2006 року по 21січня 2009 року помічник менеджера зі збуту - касир на Тернопільській філії ТзОВ «ТД
«Континіум - Галичина» Ведення реєстрів документів Щоденна розсилка клієнтській базі стану взаєморозрахунків
Створення і оновлення електронних баз даних Звірка взаєморозрахунків з клієнтами, формування актів звірки
Ведення касової дисципліни Виписка супровідної документації в 1С • З 8 січня 2004 року по 01 вересня 2006 року
начальник комерційного відділу на ВАТ «Тернопільнафтопродукт». Контроль за ціноутворенням нафтопродуктів на
ринку Формування місячних і річних звітів внутрішнього користування Формування місячних і річних звітів для
контролюючих органів Ведення переговорів з клієнтами на предмет умов співпраці Ведення оперативного обліку
реалізації Контроль за оновленням клієнтської бази • З 21 серпня 2003 року по 06 січня 2004 року менеджер по
реалізації на Тернопільському пі• З вересня 1997 року по червень 2003 року – Тернопільська академія народного
господарства Інститут аграрного (продовольчого) бізнесу, отримала повну вищу освіту за спеціальністю «Облік та
аудит», кваліфікація спеціаліст з обліку та аудиту. Дипломна робота на тему «Облік та аудит розрахунків з
учасниками».• З вересня 1995 року по червень 1997 року - Професійно Технічне Училище № 2 – спеціальність –
художник - відвідник фарфорових виробів
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