
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 45 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Пользователь ПК: Word, Excel, Outlook Express, MD Office, Клиент – банк
(набор - прием платежных документов). Наличие автомобиля. Опыт вождения 5 лет. 04.2010 – 04.2012 Компания
ООО «ПЭТ Пластик» Офис-менеджер • - Организация жизнедеятельности офиса; • - Организация
делопроизводства; • - Подготовка полного пакета документов для оформления экспортно-импортных грузов
предприятия, взаимодействие с таможенным брокером; • - Взаимодействие с транспортно-экспедиторскими
компаниями по перевозке грузов, планирование и координация поставок. 10.2008 – 11.2009 Компания ЧП «Проспер»
Менеджер • - Организация жизнедеятельности офиса; • - Организация делопроизводства; • - Прием и оформление
заказов в соответствии с учетом ассортимента и остатков продукции на складе; • - Организация поставок товара
клиентам; • - Контроль наличия необходимого количества и ассортимента товаров на складе. • - Выдача,
оформление, контроль путевых листов.Начало обучения 1996 г Окончание 2000 г Учебное заведение Херсонский
государственный технический университет Факультет Экономики Специальность МенеджментКурсы «Таможенный
брокер (декларант)» 2010 г.
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