
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМІЧНИК ГОЛОВНОГО БУХГАЛТЕРА, 8 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 40 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Додаткова інформація: Вільно володію комп’ютером (працюю з такими
комп’ютерними програмами: «Microsoft Word», «Microsoft Excel», «Microsoft Project», m e. dok, «Microsoft PowerPoint»,
АС «КАЗНА», АС «ТАСК» „Профікс”, Internet Exlorer) і оргтехнікою, бухгалтерська програма 1С8, клієнт-банк, МеДок.
Особисті якості: відповідальність, порядність, цілеспрямованість, ініціативність, комунікабельність, добросовісність,
уміння працювати в колективі, швидке сприйняття нової інформації. Досвід роботи: 01.09.2005р. по 29.06.2006р.
проходила практику на ТОВ „Кен-Пак (Україна)”. Відділ бухгалтерії. Введення первинної документації. Складання та
перевірка правильності договорів та заяв. Відслідковування дебіторської та кредиторської заборгованості. Набір
податкових накладних в програмі 1С тощо. 01.10.06р. по 19.04.07р. працювала в УДК у Вишгородському районі.
Відділ бухгалтерського обліку та звітності (бухгалтером). Прийом, перевірка та аналіз бухгалтерських звітів (форма
1,2,4,5,7). Знаходження та виправлення помилок у бухгалтерських звітах тощо. 20.04.07р. по 19.05.08р. працювала у
Вишгородському відділенні КОФ АКБ „Укрсоцбанк” на посаді – економіста, спеціаліста роздрібного обслуговування
малого та середнього бізнесу. Консультація клієнтів та налагодження подальшої співпраці. Відкриття поточних,
депозитних, кредитних рахунків. Видача та моніторинг кредитів. Налагодження та установка klient-bank. Набір
платіжних доручень в клієнт-банку тощо. 01.07.2008р. по 25.01.2013р. Холдінгова компанія "ПЕТРУС" ТОВ "Петрус-
Інвесткомпанія". Бухгалтером. Великий досвід роботи у великій торгівельній компанії. А саме: в програмі Клієнт-Банк,
формування банківських виписок, відстеження руху грошових коштів по рахунку, розподілення платежів на наступний
день, підготовка платежніх доручень, формування і погодження реєстра платежів, з банками тощо; робота з валютою
(покупка, продажа, документи). Провожу всі банківські виписки та валюту в 1-С 7:7. Обслуговую 311, 312,333,334,602
рахунки тощо. З 01.12.2011р. по 25.01.2013р. являлася головним бухгалтером ТОВ «Бізнес - Центру на
Тарасівській». Це підприємство входить до холдингу «Петрус». Бухгалтерія ведеться в 1-С 8.2. Повністю вела весь
бухгалтерський облік на підприємстві. А також касу, здаю всю звітність до податкової ДРА. Нараховую зарплату
працівникам тощо. З 01.02.2013р.- 13.08.2014р. працювала головним бухгалтером ТОВ "ФК "ОБОЛОНЬ БРОВАР".
Материнською компанією являється ПАТ "ОБОЛОНЬ". Бухгалтерія ведеться в 1-С 8.2. Повністю вела весь
бухгалтерський та податковий облік на підприємстві з нуля. Розробляла, реєструвала проекти договорів, контрактів
та угод, облікову політику підприємства, колективний договір тощо. Займалася підготовкою та здачою всіх форм
звітності. Управляла системою документообігу на підприємстві. Нараховувала заробітну плату (63 чол.), вела
банківські та касові документи, пов’язаних з виплатою заробітної плати, каса, klient-bank, валюта (покупка, продажа),
тощо. На балансі підприємства знаходиться кафе-бар. Реєстрація кафе з нуля, організація всіх життєво необхідних
процесів. Взяття всіх необхідних ліцензій. Всі звіти по кафе теж здавала я до ДПІ. Закупка товару, контроль, внутр.
документооблік. А також нарахування з/п працівникам (10 чол), інвентаризація (першого числа кожного місяця),
взяття на облік МШП, основні засоби, амортизація, ведення первинної документації. тощо. Проведення промо-акцій
на стадіоні під час футбольних матчів.Освіта: • 2001-2005 р. – Київський національний економічний університет,
факультет „Економіки та управління”, спеціальність „Економіка підприємств” та здобула кваліфікацію бакалавра з
економіки підприємства • 2005-2006 р. - Київський національний економічний університет ім. Вадима Гетьмана,
факультет „Економіки та управління”, спеціальність „Економіка підприємств”, спеціалізація – програма „Менеджмент
проектів і консалтинг” та здобула кваліфікацію магістра з економіки підприємстваДодатково: Тренінги: • 2007 р. -
Закінчила навчання з курсу „Продаж банківських продуктів” • 01 березня 2008 року успішно закінчила навчання з
курсу „Основні аспекти економічного аналізу фінансового стану позичальника банку в рамках програми
мікрокредитування”, який проводив Національний центр підготовки банківських працівників України • 02 березня
2012р. успішно закінчила навчання сертифікованого курсу «Введення бухгалтерського і податкового обліку в
прикладном рішенні» 1С: Управління торговим під-вом 8 для України». Редакція 1.2 Який проводив Центр
сертифікованого навчання «ІВК Софт».
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