
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР

 22 січня
2017     Місто: Сімферополь

Вік: 50 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Барсовкина Татьяна Михайловна 28.03.1974 Р Крым, Симферополь
Ул.Зои Рухадзе ,64. Семейное положение: не замужем. График работы :.не важен. Тел.+7978 830 14 60 Ключевая
информация: C 07.03.08- 07.09.14 Работала в компании ИП «АИС-Автозапчасти» На должностях : Продавец не
продовольственных товаров – Старший продавец не продовольственных товаров – Директор магазина- Директор 2-
х магазинов- переход в Российское правовое поле ст. продавец, но с теми же обязанностями. Опыт: На должности
менеджера(продавца не продовольственных товаров). 1.Ведение первичных документов, в том числе кассовая
дисциплина. 2.Обслуживание розничных и оптовых клиентов. 3.Работа с дебиторами. 4.Оформление заказов .
5.Работа с возражениями. 6.Оформление гарантийных возвратов. 7.Обзвон клиентов. На должности
ст.менеджера(Ст.продавец не продовольственных товаров) 1.-7 .пункты с дополнением. 8.Контроль пополнения
склада, проведение инвентаризаций. 9.Ведение переговоров по привлечению новых клиентов. 10.Заключение
договоров. На должности Директора торговой точки на удаленном доступе. 1-10 пункты с дополнением. 11.Набор и
обучение персонала. 12.Своевременная подача отчетностей. 13.Организация мотивации сотрудников. 14.Участие в
тендерах. 15.Управление командой (распределение функциональных обязанностей, постановка задач, контроль
выполнения.) 16.Обеспечение взаимодействий с контролирующими органами. 17.Своевременное переоформление
разрешительных док-тов. 18.Обеспечение бесперебойного подключения( электроэнерг., воды, канализ.)
19.Управление,распределение и соблюдение бюджета магазина(аренда, авансы, затраты по материально.
техническому обеспечению и т.д.) Образование: Среднее техническое. Дополнительная
информация:Ответственная,пунктуальная.коммуникабельная,целеустремленная,умение работать в программе
Windows ,Excel, 1С-7,7,1с8, Личные качества: Желание учиться и повышать профессиональный уровень. Готова
начать работать в другой сфере деятельности с нуля, но при достойной З/п. Увлечения : член танцевального
ансамбля «Ириданс» в свободное от работы время выезды на соревнования и фестивали. Причина :Кризис на
фирме в связи с переходом в Российское правовое поле., уменьшение З/П. Отсутствие дальнейшего
профессионального и личностного роста.

https://jobs.ua/resume/simferopol
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