
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СПЕЦИАЛИСТ ПО РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛОМ

 22 січня
2017     Місто: Ялта

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки: клиентоориентированность, способность закрыть вакансию в
сжатые сроки, знание MS office, Experium, 1C. Английский язык - уровень Advanced, немецкий язык - уровень B1
Март 2012 — Октябрь 2014 RUSSIA CONSULTING - г. Москва, www.russia-consulting.eu (иностранная консалтинговая
компания) Специалист по подбору персонала Поиск и подбор персонала в финансовой сфере (преимущественно),
административной и т.д. Executive search, headhunting Обсуждение требований и обязанностей к вакансии с первыми
лицами иностранных компаний (работа с клиентами) Внутренний рекрутинг Тестирование кандидатов Составление
профиля вакансий Координация собеседований кандидатов с компаниями-заказчиками Ведение статистики Ведение
базы данных Составление коммерческих предложений по подбору персонала (на русском, английском и немецком
языке) Ведение договоров на подбор персонала (составление, контроль процесса подписания, архивирование)
Составление и перевод при необходимости резюме кандидатов по специальной форме компании Составление
досье по компаниям Выставление счетов за оплату услуг по подбору персонала, контроль оплаты, работа с
первичными документами Участие в выставках тематики 'персонал' и их организация Участие в 'Ярмарке вакансий'
Проекты по исследованию рынка труда,обзора заработных плат Участие в развитии направления 'внешний
рекрутинг' Успешное выполнение проекта по C&BСургутский Государственный Университет - 2011 г. Факультет
лингвистики и межкультурной коммуникации, преподаватель английского и немецкого языка и культурМГУТиУ - г.
Москва, HR

https://jobs.ua/resume/yalta
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