
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС - МЕНЕДЖЕР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Полтава

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Word,Exel, Internet, E-mail. Опыт роботы на уровне пользователя Личные
качества: ответственность, исполнительность, быстрая обучаемость, организованность, внимательность,
пунктуальность, не конфликтная, умение работать в команде. "ООО "ПТЦ" ПРОГРЕСС"" * прием входящих звонков и
факсов; * работа с входящей, исходящей корреспонденцией (отправка обычных и заказных писем, прием посылок); *
отправка, прием электронной почты; * прием клиентов; * закупка канцтоваров, * отслеживание сроков договоров; *
контроль прайса.с 09.2006 по 06.2011 Полтавская государственная аграрная академия, Факультет- экономики и
менеджменту, специальность- экономика организации, магистр, Полтава

https://jobs.ua/resume/poltava
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