
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛОМ, ИНСПЕКТОР ПО КАДРАМ, 1
500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 54 роки
Режим роботи: часткова зайнятість
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знание кадровой документации; знание законодательн. и нормативно-
правов.актов, методических материалов по учету и движению персонала, законодательства о труде; знание порядка
оформления пенсий, ведения и хранения трудов.книжек и личн.дел работников предприятия; оформление приема,
перевода и увольнения работников в соотвествии с законодательством о труде; оформление и ведение другой
установленной документации по кадрам (отчет 3-ПН, отчет 1-ПН, отчет 5 ПН и т.п.); формирование и ведение
личн.дел работников; подготовка необходим.документов для аттестационной, квалификационной комиссий, для
награждения и поощрения работников; заполнение трудовой книжки; определение трудового стажа; составление
установленной отчетности о работе с кадрами; умение реализовать цели в рамках своей деятельности
(систематизиция, анализ и обработка информации, умение устранить виявленн.недостатки) Ответственная,
пунктуальная, уравновешенная, неконфликтнаяПользователь ПК

https://jobs.ua/resume/kharkov
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