
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ, 2 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Опытный пользователь ПК, работаю в программе Excel, 1С. В
совершенстве владею офисной техникой (принтер, сканер, факс). Помощник бухгалтера с 01.2014 по 06.2014
ЛКЕПОП (производство, социальное обеспечение) Операции по приему , выдаче, учету и хранению денежных
средств, ведение кассовой книги,сдача отчетности, общение с клиентами. Секретарь с 06.2013 по 01.2014 ЛКЭПОП
(производство, социальное обеспечение) Приём и распределение входящих звонков, прием посетителей,
организация документооборота, обработка корреспонденции, выполнение поручений руководства.с 09.2008 по
07.2013 Луганский национальный аграрный университет, экономический факультет, специальность учет и аудит
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