
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ, ПОМОЩНИК РУКОВОДИИТЕЛЯ, АДМИНИСТРАТОР, 5
000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Компьютерные навыки: уверенный пользователь ПК, Word, Excel,
Outlook, Internet, Power Point, Access, работа с оргтехникой. 02. 2007-11. 2010 - офис-менеджер, помощник
руководителя 2008-2009г.–кастинг-директор, сценарист, гример кинокомпании «Seventh heaven». 12.2010 - 03.2011 -
Помощник директора и основателя телепередачи 'Неделя моды с Дарьей Шаповаловой' и рекламный менеджер в
журнале 'Топ10'. 05.2011 –09.2014 – секретарь и по совместительству редактор эфира, ассистент главного
режиссера, также занималась контролем монтажа сюжетов и программ и подготовкой их к эфиру на телеканале
«Эра».Образование: 2004 -2009гг. «Открытый международный университет развития человека «Украина»
Факультет: филологии и массовых коммуникаций. Специальность: « Документоведение и информационная
деятельность». Квалификация: документовед, менеджер органов государственной власти и
управления.Дополнительные курсы: Февраль-май 2009года – академия моды, стиля и визажа «PSV», специальность
– стилист-визажист-гример кино, театра и ТВ.

https://jobs.ua/resume/kiev
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