
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ, 1 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Керівництво

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - Windows, Linux, MS Office, Opera PMS, Internet - опытный пользователь
- Владение оргтехникой: (факс, модем, сканер, копировальное оборудование, офисная АТС, pos-терминал и т.п.) -
Подключение, настройка компьютеров, установка программного обеспечения; - ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ - украинский; -
русский - английский КРП ПП ВКХ ЮБК, водоканал, г. Ялта, АР Крым (http://yaltavodokanal.com.ua) октябрь 2012 –
март 2014 – специалист службы по работе с населением, контролер - составление различного рода документов,
написание актов, прием водомеров в эксплуатацию, опломбирование, проверка полного учета воды по объекту,
консультации потребителей, комиссионные обследования. ПАО «Отель «Ялта-Итурист», г. Ялта, АР Крым
(http://hotel-yalta.com) март 2012 – май 2012 – портье I категории службы приема и размещения - прием и
размещение гостей, консультации по инфраструктуре отеля, разрешение конфликтных ситуаций. Ялтинский
городской совет комбинат благоустройства, г. Ялта, АР Крым (http://www.yalta-gs.gov.ua/kommunalnye-
predpriyatiya/kombinat-blagoustrojstva) август 2011 – сентябрь 2011 – Мастер по заключению договоров - контроль
выполнения правил благоустройства по г. Ялте, заключение договоров, составление административных протоколов
ПАО «Приватбанк», г. Мариуполь, Донецкая область (http://privatbank.ua/ua/) Декабрь 2010 – апрель 2011 –
специалист по продажам розничных услуг клиентам - открытие текущих счетов и депозитов; - оформление и
обслуживание кредитных, зарплатных, личных карт; - переводы, экспресс-платежи; - консультирование клиентов
держателей кредитных и дебетных платежных карт; • блокировка/разблокировка карт, изменение суточных лимитов;
• обслуживание услуги интернет-банкинг для физических и юридических лиц; • продажа продуктов банка.
Управление коммунального хозяйства Мариупольского городского совета, г. Мариуполь, Донецкая область
(http://marsovet.org.ua) ноябрь 2005 – июнь 2010 – - Специалист отдела благоустройства - сотрудничество с
подрядными организациями на уровне структурных подразделений горсовета, исполкома; - контроль над
выполнением работ; - проведение выездных комиссионных обследований; - общение с жителями. март 2004 –
ноябрь 2005 - Оператор компьютерного набора - общение с подрядчиками, коммунальными предприятиями; -
подготовка документов, решений, распоряжений.- Приазовский Государственный Технический
Университетспециалист «экономики предприятия»
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