
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР-ЭКОНОМИСТ, ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, 4 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знание офисной оргтехники, опыт работы с людьми, работа в
программах СЭД ДИРЕКТУМ, SAP R3 ЧАО 'ЛИНИК' Экономист: • Контроль за экономической деятельностью
производственного отдела, производств ; • Составлять базовый, скорректированный месячный план доходов и
расходов (ПДР), производить его анализ. • Делать фактический анализ месячного плана доходов и расходов; •
Производить анализ фактического плана доходов и расходов за квартал, полугодие, год. • Осуществлять
планирование и оплату командировочных расходов. • Осуществлять оплату за предоставляемые работы, услуги
(акты выполненных работ) подрядными организациями предприятия. • Формировать бюджет движения платежных
средств (БДПС) отдела. • Составлять финансовый план оплат, предоставлять на дальнейшее рассмотрение в
финансовый отдел предприятия для сводного формирования реестра платежей. Секретарь-референт: • Решать
организационные вопросы проведения совещаний, вести протоколы совещаний, проводимых с участием директора,
контроль исполнения принятых в ходе совещаний решений. • Осуществлять подготовку сводной информации об
исполнении контрольных поручений, решении совещаний, распоряжений и приказов предприятия. • Осуществлять
работу по делопроизводству (приём, регистрация корреспонденции, отправка её адресатам, учёт и сохранность
служебных документов, контроль за их исполнением, приём и распределение входящих звонков).Учебное
заведение: Восточноукраинский национальный университет имени В.Даля Срок обучения: 2002- 2006 гг. Диплом:
Бакалавр: специальность «Технология переработки полимеров». Диплом АН № 3011898 от 30.06.2006 г. Учебное
заведение: Восточноукраинский национальный университет имени В.Даля Срок обучения: 2006- 2007 гг. Диплом:
Специалист: специальность «Технология переработки полимеров». Диплом АН № 32445200 от 30.06.2007 г.
Учебное заведение: Институт последипломного образования и дистанционного образования Восточноукраинского
национального университета имени В.Даля Срок обучения: 2007- 2010 гг. Диплом: Специалист: специальность
«Учёт и аудит». Диплом 12 ДСК № 182815 от 03.03.2010 г.

https://jobs.ua/resume/kiev
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