
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ЗАМЕСТИТЕЛЬ РУКОВОДИТЕЛЯ ОТДЕЛА, 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 42 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Умение вести переговоры. Ведение и расширение клиентской базы.
Консультирование и предоставление клиентам информации об условиях продаж и ассортименте продукции
компании. Телефонные переговоры, прием и обработка заказов. Составление и заключение договоров.
Оформление документов. Ведение архива документов. Контроль отгрузки и доставки товара. Уверенное владение
ПК. Декабрь 2013-октябрь 2014 Менеджер по продажам компания «Dance Heads International» Работа с партнёрами
и потенциальными партнёрами компании Ведение клиентской базы Переговоры об условиях договора и заключение
сделок Организация встреч с потенциальными клиентами для заключения новых контрактов Расчёт стоимости
продукта для каждого партнёра Продажа оборудования и расходных материалов новым партнёрам Составление
планов продаж и их достижение Ведение отчётности по продажам Апрель 2013 – ноябрь 2013 Администратор
Киевского Филиала «Компания ТСО», г. Киев Поиск и привлечение клиентов Проведение переговоров с клиентами
Работа с клиентской базой, её расширение и поддержание в актуальном состоянии Расчёт стоимости продукта для
каждого клиента Обеспечение выполнения плановых показателей Составление отчётов по результатам работы Май
2012 – март 2013 Администратор ООО «Культсервис», г. Киев Организация работы офиса Регистрация изменений
ведомостей компании Регистрация изменений видов деятельности Своевременная подача отчётности в
государственные органы июль 2008 – январь 2012 Руководитель отдела розничной торговли ЗАО «РУР ГРУП С.А.»
(сеть мини-маркетов «Zapravka» при АЗС «РУР», г. Кировоград): Заключение и сопровождение договоров с
поставщиками, контроль и обеспечение выполнения ими договорных условий; Обеспечение максимально выгодных
условий закупки; Отслеживание рыночных тенденций, мониторинг рынка (анализ конкурентов); Контроль работы
мини-маркетов (контроль наличия продукции, чистоты, проверка внутренней документации) Отбор и мотивация
персонала, координация работы персонала Составление внутренних отчётов Отбор товара и управление
ассортиментом Аналитика продаж и товарных запасов, остатков Проведение инвентаризаций Управление и
контроль исполнение планов мини – маркетов Анализ эффективности торгового процесса Опыт открытия новых
объектов Июнь 2007 – июль 2008 Руководитель административного отдела ООО «Пузата Хата», г. Киев Руководство
и контроль работы административного отдела (офис-менеджер, водители,) Контроль за обеспечением
жизнедеятельности офиса (своевременные заказы: канцтовары, вода, хоз. товары и продукты питания) Организация
внутренней логистики в компании Оформление виз, бронирование гостиниц, авиа/жд билетов июль 2003 – июнь
2007 помощник генерального директора ООО «Пузата Хата», г. Киев: Подготовка совещаний и заседаний,
проводимые генеральным директором Организация командировок сотрудников: заказ авиа- и железнодорожных
билетов, бронирование гостиниц. Организация обеспечения офиса канцтоварами, расходными материалами и
иными товарно-материальными ценностями, необходимыми для работы офиса Контроль за надлежащим
состоянием офисного оборудования, коммуникаций Ведение деловой документации Подготовка и предоставление
документации в различные государственные службы Контроль за транспортным отделом1998 – 2003 гг. Киевский
национальный торгово-экономический университет, факультет ресторанного, гостиничного и туристического
бизнеса, специальность “Менеджмент организаций” (магистратура)

https://jobs.ua/resume/kiev
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