
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Внедрение и соблюдение стандартов компании. Внедрение методик
улучшения продуктивности работы персонала. Знание программ Excel, Word, Power Point, Adobe Photoshop,
интернет, начальные знания 1С. Обучение персонала. Организация корпоративных мероприятий. Поиск и подбор
персонала. Самостоятельная разработка анкет с учетом потребностей компании. Тестирование профпригодности,
психодиагностика. Тренинги личностного роста. Тренинги по продажам. Успешное закрытие вакансий в вакансий в
сжатые сроки. Частичное ведение кадрового делопроизводства Опыт работы: с 04.2014 по настоящее время. Фирма
ТОВ Лако ЛТД (оптовая торговля канцелярскими и хозяйственными принадлежностями). Должность: менеджер по
персоналу. Функциональные обязанности: - поиск и подбор персонала, тестирование профпригодности,
психодиагностика; - работа с документацией, самостоятельная разработка должностных инструкций и анкет с
учетом потребностей фирмы; - организация трудового процесса; - тренинги личностного роста; - обучение
персонала навыкам холодных контактов, проведения телефонных переговоров по стандартам компании; -
конфликтный медиаторинг; - психологическое консультирование; - частичное ведение кадрового делопроизводства.
Достижения: - успешное закрытие 22 вакансий (5 вакансий водителя, 15 вакансий менеджера по продажам, 1
вакансии администратора, 1 вакансии уборщицы); Опыт работы: с 07.2013 по 04.2014 год Фитнес клуб «FitCurves»
Должность: менеджер по продажам, администратор, фитнес инструктор. Функциональные обязанности: - холодные
контакты и продажи; - ведение клиента, работа с базой; - работа с документацией; - работа на ресепшене; - заказ
канцелярских принадлежностей и воды на клуб; - самостоятельная разработка плакатов, брошюр, флаеров; -
участие в организации мероприятий клуба; - участие в социальных акциях компании; - проведение тренировок.
Достижения: - самый высокий показатель продаж в команде за янв-фев 2014. - успешное прохождение обучения
"Club Camp. FitCurves" и получение специалиста FitCurves в области привлечения, продаж, тренировок и основ
диетологии. Опыт работы: с 06.2010 по 09.2013 год Фирма ТОВ Лако ЛТД (оптовая торговля канцелярскими и
хозяйственными принадлежностями) Должность: менеджер по персоналу. Функциональные обязанности: - поиск и
подбор персонала, тестирование профпригодности, психодиагностика; - работа с документацией, самостоятельная
разработка должностных инструкций и анкет с учетом потребностей фирмы; - организация трудового процесса; -
тренинги личностного роста; - конфликтный медиаторинг; - психологическое консультирование; - частичное ведение
кадрового делопроизводства.Образование 2009-2013 : Национальная академия внутренних дел (МВД) Кафедра
психологии (стационар) Специальность: Психолог - заняла 1 место в конкурсе "Актуальные проблемы психологии"
среди студенческих научных работ 2013 года. - имею научные публикации в области психофизиологии. - владею
навыками проведения патопсихологического исследования (успешная стажировка в больнице им.
Павлова).Обучение "Club Camp. FitCurves" и получение специалиста FitCurves в области привлечения, продаж,
тренировок и основ диетологии (2013 год). Прохождение серии тренингов "FitCurves" на тему "продажи и
привлечение" (2014 год).
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