
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ И ЗНАНИЯ • работа с системами :
кассовой системой Datex, Мария; • работа с программой 1С Предприятие; • работа с программой Word, Excel; •
знание роботы с возражением; • опытный пользователь ПК • подбор и обучение персонала ; • организация,
координация работы в команде; • работа и общение с клиентами, улаживание конфликтных ситуаций; • соблюдение
и контроль кассовой дисциплины; ОПЫТ РАБОТЫ Общий стаж – 7 лет. Октябрь 2012- август 2014 рынок «Южный»
Продавец-консультант продовольственная группа товаров, кассир: • выполнение функций кассира; • организация и
контроль работы торгового зала; • организация, обслуживания , поиск клиентов; • поиск поставщиков, закупка
товаров ; • оформление товарно – транспортных накладных; • ведение учетно-отчетной документации. Причина
увольнения: изменение графика работы ( 6 дней 1 выходной) Март 2012-август 2012 ТОВ «Комфи-трейд» магазин
бытовой техники Старший кассир, кассир, продавец-консультант : • выполнение функций кассира; • организация и
контроль работы торгового зала; • организация обслуживания клиентов; • введение кассовой дисциплины
,инкассация; • оформление доставок клиентам, перемещение товара по сети магазинов; • ведение учетно-отчетной
документации. Причина увольнения: смена начальства. Июль 2011- февраль 2012 ТОВ «ДИЕСА» магазин
Эльдорадо, бытовая техника. Старший кассир, кассир, продавец-консультант: • выполнение функций кассира; •
организация и контроль работы торгового зала; • организация обслуживания клиентов; • введение кассовой
дисциплины ,инкассация; • оформление доставок клиентам, перемещение товара по сети магазинов; ведение
учетно-отчетной документации. Причина увольнения: изменение торгового бренда. Март 2011- июль 2011 ТОВ
«ЭМИР», встроенная техника Продавец – консультант: организация и контроль работы торгового зала консультация,
подбор встроенной техники для дизайнерских кухонь. Оформление заказов и доставок. Причина увольнения:
сокращение персонала. Август 2007-июнь 2011 Сборная команда Одессы по гандболу (высшая лига) команда
«Южная Пальмира» Младший тренер , капитан команды: Организация и провождение тренировок; Организация
сборов и турниров; Ведение отчетных документов по командировкам. Подбор спортсменов со школ и высших
учебных заведений. Причина увольнения: Распад команды (недостаточное финансирование федерацией спорта
Украины) Приобретенные навыки: КМС по гандболуОБРАЗОВАНИЕ Сентябрь 2005-июнь 2007 ХГЗВА Харьковская
Государственная Зооветеринарная Академия : &#61485; факультет “Ветеринарная медицина” &#61485; кафедра
хирургия; Сентябрь 2007-февраль2012 ОГАУ(ОСХИ) Одесский Государственный Аграрный Университет &#61485;
факультет “Ветеринарная медицина” &#61485; кафедра хирургия; &#61485; получила диплом специалиста; &#61485;
специальность по диплому «Ветеринарный врач»ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ украинский (свободный) русский (свободный)
ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА Коммуникабельность, стрессоустойчивость, умение находить решение в нестандартных
ситуациях, навыки построения взаимовыгодных взаимоотношений с клиентами, честность, добросовестность,
ответственность, способность самостоятельно принимать решения, трудолюбие, умение работать в команде и
индивидуально, стремление к профессиональному росту, умение быстро обучаться и запоминать новую
информацию. ПРОЧЕЕ Не замужем, детей нет .Возможны командировки.

https://jobs.ua/resume/kharkov
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