
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, СЕКРЕТАРЬ, 3 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знание английского языка на уровне выше среднего: свободный
разговорный, письменный; • Опыт преподавания английского в частном порядке более 3-х лет; • Опыт перевода
технической документации с/на английский язык; также есть небольшой опыт в синхронистике; • Большой опыт
телефонных переговоров; • знание и применение основ делового этикета; • Знание офисной техники • Владение ПК
на уровне 'уверенный пользователь'; • Знание документооборота; Рерайтер-копирайтер янв 2013 - май 2014 (1 год 5
мес) Студия рерайта Торговля розничная / Retail Ассистент руководителя, офис-менеджер май 2007 - янв 2011 (3
года 9 мес) Пр-во 'МОЛ-ЛУБ КФТ' (http://www.mol-lub.com.ua) Переводчик-синхронист, личный ассистент авг 2009 -
авг 2009 (1 мес) Poker Stars Оператор Call-centre янв 2007 - апр 2007 (4 мес) Бизнесс-справка 059НАУ
(авиационный) (Киев, Украина) Год окончания 2012 Перевод научно-технической документации, Лингвистика
академический отпуск с 2008 г.
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