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АССИСТЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ, 4 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Дніпро

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Идея, создание и реализация собственного проекта по профилактике
ВИЧ при финансовой поддержке Корпуса Мира США Развитый географический кругозор, педагогическое
образование и опыт проведения тренинговых мероприятий, знание ПК, стремление "идти в ногу со временем", опыт
работы с международными организациями, творческий и креативный подход к выполнению деятельности,
ответственность, целеустремлённость, - составляющие успешного результата моей деятельности Информационный
менеджер/документатор/координатор проектов в НПО "БФ Виртус", МБФ "Международный альянс по ВИЧ в
Украине". Сфера деятельности компании - программы первичной и вторичной профилактики ВИЧ и других
социально опасных заболеваний. Выполняемые обязанности: - Формирование связей с общественностью,
мобилизация студентов для участия в общественных мероприятиях; - Проведение информационных занятий среди
школьников и студентов по профилактике инфицирования; Участие в пресс-конференциях, проведение тренингов,
презентаций; - Модератор интернет - ресурсов Фонда - копирайтинг, рерайтинг, создание групп и страниц Фонда в
соц.сетях (SMO); - Введение первичной документации в программе 1С: предприятие (онлайн ресурс МБФ
«Международный Альянс»); - Введение складского учета в 1С: предприятие (онлайн ресурс МБФ «Международный
Альянс»); - Составление проектов, согласование проектов с финансовыми донорами, распределение
функциональных обязанностей персонала в проектах; - Соавторство в написании и издании пособий по проведению
тренингов в сфере профилактики. Создание, проектирование и издание листовок и буклетов по профилактике,
публикации в других издательствах сферы профилактики; - В период с октября 2011 по январь 2013 год
разработала, организовала и реализовала волонтерский проект «Создай жизнь» по первичной профилактике при
финансировании Корпуса Мира США в Украине; - Регулярно занимаюсь организацией и проведением массовых
благотворительных и волонтерских мероприятий (акции, тренинги и т.д.). Работаю над привлечение волонтеров и
дальнейшей их работой в БФ «Виртус»; - Опыт двухлетней работы с волонтерами Корпуса Мира США (Патрик
Келли, Сиэтл; Крис Карсон, Лос - Анджелес, Калифорния).Днепропетровский Национальный Университет им.
О.Гончара (Днепропетровск, Украина) Год окончания 2011 География, краеведение, туризм; геолого-географический
факультет, МагистрТренинги: Использование стратегической информации на региональном уровне для принятие
решений в сфере противодействию ВИЧ/СПИД(Днепропетровск, Украина), 2014 Организатор - Respond PR для
общественных организаций и благотворительный фондов(Днепропетровск, Украина), 2013 Организатор - Киевский
ресурсный центр Особенности программного мониторинга. Работа с он-лайн системой 1С: в проектах снижения
вреда(Одесса, Украина), 2013 Организатор - МБФ «Международный Альянс» Введение учёта в программе
1С:Предприятие: складской и программный учёт(Львов, Украина), 2012 Организатор - МБФ «Международный
Альянс» Подготовка тренеров по профилактике ВИЧ/СПИД(г. Каменец-Подольский, Украина) [ изменить ][ X ] Год
окончания 2012 Подготовка тренеров для организации собственных проектов, мероприятий. Организован Корпусом
Мира США в Украине. Обучение фандрайзингу. Программная деятельность организаций, работа с базами данных
SyRex(Львов, Украина), 2011 Организатор - МБФ «Международный Альянс» Работа с базами данных SyRex, анализ
баз данных(Ялта, Украина), 2010 Организатор - МБФ «Международный Альянс»
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