
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ЮРИСТ, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Канів

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Юриспруденція, право

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  з 01.03.2011 по сьогодні ТОВ Т.L. АUTО (Юрист-консульт) - робота з
компьютером з 01.12.2009 по 21.09.2010 ТОВ ‘Leroy Merlin’ Україна (офіс-менеджер) - приймав відвідувачів -
працював з офісною технікою (ксерокс, принтер, сканер, факс, комп’ютер) - приймав, відправляв та реестрував
кореспонденцію компанії - приймав вхідні дзвінки та назначав їх по офісу - забезпечував офіс (закупка канцтоварів,
чай-кофе і тд) - надавав інформацію про послуги клієнтам компанії та виконував інші розпорядження. з 01.06.2009 по
01.12.2009 АКБ ‘Юнекс’ (курьер канцелярії) - розвозив банківські документи за адресами - отримав невеликий досвід
у юридичному відділі банку (Ліга, договори) з 01.06.2007 по 01.12.2007 ‘Европейський банк розвитку та заощаджень’
(Менеджер по персоналу) - підбір персоналу на позиції нижчого та середнього рівнів- прямий пошук спеціалістів -
моніторинг та аналіз ринку праці - формування дієвого кадрового резерву - виконував інші розпорядження з
01.03.2011 по сьогодні ТОВ Т.L. АUTО (Юрист-консульт) - робота з компьютером з 01.12.2009 по 21.09.2010 ТОВ
‘Leroy Merlin’ Україна (офіс-менеджер) - приймав відвідувачів - працював з офісною технікою (ксерокс, принтер,
сканер, факс, комп’ютер) - приймав, відправляв та реестрував кореспонденцію компанії - приймав вхідні дзвінки та
назначав їх по офісу - забезпечував офіс (закупка канцтоварів, чай-кофе і тд) - надавав інформацію про послуги
клієнтам компанії та виконував інші розпорядження. з 01.06.2009 по 01.12.2009 АКБ ‘Юнекс’ (курьер канцелярії) -
розвозив банківські документи за адресами - отримав невеликий досвід у юридичному відділі банку (Ліга, договори) з
01.06.2007 по 01.12.2007 ‘Европейський банк розвитку та заощаджень’ (Менеджер по персоналу) - підбір персоналу
на позиції нижчого та середнього рівнів- прямий пошук спеціалістів - моніторинг та аналіз ринку праці - формування
дієвого кадрового резерву - виконував інші розпорядженняОСВІТА ТА ПРОФЕСІЙНА ПІДГОТОВКА: Закінчив курси
діловода у 2013 році 2006-2008р Міжгалузевий Інститут Управління. (юрист-господарське право - бакалавр) 2002-
2006р Київський професійно-педагогічний коледж ім. А. Макаренка. (юрист-молодший спеціаліст) 1993-2002р
Середня школа №4

https://jobs.ua/resume/kanev
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