
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО ЛОГИСТИКЕ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, ПОМОЩНИК
БУХГАЛТЕРА, ОПЕРАТОР ПК, ДИСПЕТЧЕР, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 42 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки работы: • Опытный пользователь ПК • 1С • Клиент-банк •
Программы MSOffice (Word, Excel, Internet) Знание языков: Свободно владею русским и украинским языками,
английский - на базовом уровне Личные качества: Ответственность, порядочность, способность к обучению и
аналитической работе, четкое выполнение служебных обязанностей и поручений, аккуратность в деловодстве
Менеджер (управитель) по логистике 24.02.2014 - по текущее время ООО «Вип Пост Экспресс» Ведение первичной
документации, контроль ввода информации в базу данных, выполнение поручений главного бухгалтера и директора
Менеджер по работе с клиентами 17.07.2006 - 21.02.2014 ООО «Вип Пост» Ведение первичной документации,
сверки с агентами, принятие заказов, консультация клиентов по всем вопросам, прием телефонных звонков,
распределение заказов по курьерам, ведение работы с представителями в других регионах, формирование отчетов
по доставкам, ввод информации в базу данных, формирование манифестов, составление официальных писем,
регистрация входящей и исходящей документации, ведение кассы, принятие на работу сотрудников, заполнение
трудовых книжек, подписание договоров с клиентами и агентами, контроль ввода информации в базу данных,
выполнение поручений директора и бухгалтера Менеджер по продажам 18.10.2004 - 03.07.2006 ООО «НПП «Вита»
Выписка счетов, налоговых и расходных накладных, поиск клиентов, ведение переговоров и заключение договоров с
клиентами, участие в выставках, презентациях товара, рассылка коммерческих предложений Менеджер по
продажам 02.08.2004 - 20.09.2004 МЧП «Ариадна» Выписка счетов, налоговых и расходных накладных, поиск
клиентов, заказ товара у поставщиков, продажа оргтехники и услуг по сервисному обслуживанию Менеджер-
экономист 01.07.2003 – 31.08.2003 ЧП «Артем» Выписка платежных поручений, сдача отчетов в фондах,
выполнение поручений главного бухгалтераНациональный Университет Пищевых Технологий, факультет Экономики
и менеджмента, специальность - менеджмент организаций, квалификация - магистр 1999-2004 сш № 240 г. Киева
1988-1999

https://jobs.ua/resume/kiev
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